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1. Jatkokoulutuksen johtaminen

Tohtoriohjelman johtaja/johtoryhma, laitokset, professorit, tiedekuntaneuvosto,
vararehtori, TKK:n tutkimus- ja jatkokoulutustoimikunta, TKK:n hallitus, rehtori,
opintotoimisto

Jatko- Teoreettis | | Opinnayte inen ja
opintojen Valinnat : pinnay n@ Tutkimus Rahoitus
ohjaus et opinnot tutkimus valmistumi

nen

Kysynté ja tarpeet esim. teollisuudesta, tiedeyhteisdsséa
Uusi tutkittu tieto (tutkimusaloilta)

Uudet mahdollisuudet (esim. rahoitus ja vierailevat opettajat)
Opiskelijoiden keskuudessa oleva tiedon/uuden osaamisen
tarve

TKK:n strategia, Tiedekuntien strategiat ja laitosten strategiat
Henkilokunnan osaamiset ja kiinnostus jatko-opetuksen
toteuttamiseen

v

Jatkokoulutuksen tavoitteiden, sisallon ja menetelmien
suunnittelu, toteutus ja seuranta seka jatkokoulutuksen
toteutusedellytyksista huolehtiminen

TKK:n tasolla

e Linjata TKK:n jatkokoulutuksen yleisté strategiaa

e Vahvistaa jatkokoulutuksen tutkimusalat

e Huolehtia jatkokoulutuksen toteutusedellytyksista
tiedekunnissa strategian mukaisesti

e Kehittéa ja ohjeistaa jatkokoulutusta yleisesti

e Seurata ja arvioida jatkokoulutuksen tilaa ja kehitysta

Tiedekuntien tasolla

e Ehdottaa tiedekunnan jatkokoulutuksen tutkimusalat

e Valmistella, asettaa tavoitteita / strategiaa jatkokoulutukseen

e Huolehtia jatkokoulutuksen toteutusedellytyksista laitoksilla
strategian mukaisesti

e Suunnitella tohtoriohjelmien yhteiset kurssit Tarvittaessa
o Yllapitéa ja toteuttaa jatkokoulutuksen hallinnollisia prosesseja| tarkistukset
e Seurata ja arvioida jatkokoulutuksen tilaa ja kehitysta ja muutokset

Laitosten tai tohtoriohjelmien tasolla

e Valmistella, asettaa tavoitteita / strategiaa jatkokoulutukseen

e Analysoida / tunnistaa osaamistarpeita ja jatko-opetuksen
kehitystarpeita

e Luoda ja hyvaksya puitteet

o Maadrittda kurssimuotoinen ja muu jatkokoulutustarjonta
laitoksella esimerkiksi lukukaudelle tai vuodelle

e Suunnitella jatko-opetustarjontaa ja sen toteutustapoja

e Sopia resursointi jatkokoulutuksen toteuttamiseen,
tarvittaessa hankkia lisarahoitusta tms.

e Toteuttaa jatkokoulutusta (kurssit, muu mahdollinen opetus)

e Seurata, valvoa ja arvioida jatkokoulutuksen toteutumista
(ohjausta, opinnaytteiden laatua ja maaraa, tilannetta)

e Kehittdéd myo6s opetusvalmiuksia

e Tunnistaa jatkokoulutuksen kehitystarpeita ja toteuttaa
tarvittavia kehitystoimenpiteita

v

leisten jatkokoulutustavoitteiden toteutuminen
Tehokkaat jatkokoulutuksen osaprosessit
Ymmarrys osaamistarpeista ja jatko-opetuksen
kehitystarpeista

e Laitoksen jatkokoulutuksen sisélto ja toteutustapa
opiskelijoiden tiedossa ja toteutettavissa

Tarjotut kurssit ja yksildsuoritteet suoritettavissa
Toteutunut jatkokoulutustarjonta, esim. kurssit, yksilosuorittegt
ehittynyt, uusi jatkokoulutustarjonta




2. Jatko-opiskelijavalinta

Laitos, tutkimusalan
Tohtoriohjelma / professori (ja . . Tiedekuntaneuvosto TKK:n .
. : - . Jatko-opiskelija . : - Rehtori
tiedekunnan kanslia taydentavan / dekaani opintotoimisto
aihealueen prof.)
Jatko-opinnoista
kiinnostuminen
Tiedon hankinta ja
hakemusdokumen
ttien valmistelu
Jatko-opinnoista ja Jatko-opinnoista ja
tutkimuksen tutkimuksen
sisallosta d sisallosta
neuvotteleminen neuvotteleminen
A
Hakemuksen H_gkemuksgn
- < viimeistely ja
vastaanottaminen ren
jattaminen
Jatko-
opintokelpoisuuden
: tarkistaminen
tarvittaessa
Hakemuksen ja 4 > yhteistyosa
_ Jatko- opintotoimiston
opintokelpoisuude | _ ) valmistelijan kanssa
n tarkastaminen, ‘ Tarvittaessa
tarvittaessa - ‘hakemlgks_en
taydennyspyyntd taydentaminen
Hakijan arviointi ja
ehdottaminen,
hakemusten
kasittely
uolto valittavist
v hakijoista
Hakijoiden
esittaminen
valittavaksi
Hakemusten
kasittely
hyléttavista Esi_ttelly rehtorillet tdlﬁ:n
ieto kansli hakijoista(DIA-tutkinnon esity senkpgruSIeAe a Rehtorin
Tieto kansliaan Suomessa suorittaneet). tt(g'wun gln ’ paatos
aatosesitys rehtorill u m_non uomeﬂssa
suorittaneet hakijat)
Tieto kansliaan
y A
Tiedekunnan kirje Eehtlf”r; KI'I"Je/
hyvéksytyille / A I}lt\lglll s;r/]yll("e "
hylatyille DIA- yiatytle hakijorie
hakijoille %—\
Opinto-oikeuden
kirjaaminen
A v
Yhteenveto Opinto-oikeus
hyvaksytyista Jatko-opintojen opintorekisteriin
jatko-opiskelijoista kaynnistaminen




3. Teoreettiset opinnot

Jatko-opiskelija, ohjaaja, valvoja, jatko-opettajat, tiedeyhteiso,

rahoittajat

Tohtoriohjelman /
tiedekunnan ohjeet
teoreettisten
opintojen
suorittamiseen

Tohtoriohjelma,
dekaani /
tiedekuntaneuvosto

Jatko-
opiskelijan
ohjaus

tuksen
johtamine

Opinnayte
tutkimus

Valinnat Rahoitus

atko-opiskelija valittu jatkokoulutukseen Ajantasainen
opintosuunnitelma (sovittu yhdessé prof. Kanssa, osana jatko-
opintojen ohjaus-prosessia)
Motivaatio

e Rahoitus

Aihe

Opetus

Ohjaus/valvonta

v

Teoreettisten opintojen hyvaksyttaminen ja suorittaminen
®  Jatko-opiskelijan omien oppimistarpeiden tunnistaminen

®  Opintosuunnitelman tekeminen
®  Tutkintovaatimusten vahvistaminen

Tutkintovaatimusvahvistushakemuksen tekeminen

tutkintovaatimuste
n vahvistami

Tarvittaessa
Tarkistukset
ja muutokset

Hakemuksen

tarkastaminen ja
kéasittely

Opinnaytteen kannalta oleellisen tiedon omaksuminer ja
hankkiminen

Vaadittujen teoreettisten opintojen suorittaminen
Opintoihin liittyvien ongelmien tunnistaminen ja
ratkaiseminen, suunnitelman muuttaminen tarvittaessa
Tutkintovaatimusten tayttyminen (60 op)

Kaikki teoreettiset opinnot suoritettu tutk. vaat. mukaisesti
Suoriutuminen tieteellisesta tyosta
Mahdolliset julkaisut

inen ja
valmistumi
nen




4. Opinnaytetutkimus

Jatko-opiskelija, ohjaaja, valvoja, tutkimusryhma, tiedeyhteiso,
rahoittajat

Jatko-
opiskelijan
ohjaus

Teoreettis

- Tutkimus Rahoitus
et opinnot

Valinnat

Ajantasainen tutkimussuunnitelma ja -aihe (sovittu yhdessa
prof. Kanssa, osana jatko-opintojen ohjaus-prosessia)
Esitiedot

Tutkimuskohde ja -tarpeet

e  Oma tutkimusryhma

Teoreettisten opintojen tuomat valmiudet
Puitteet, olosuhteet

Ohjaus, valvonta

Kv-mahdollisuudet

g Tarvittaessa
Tarkistukset
ja muutokset

Tutkimuksen tekeminen

e Tutkimusaiheen rajaus

e  Tutkimussuunnitelman tarkentaminen

e Aiempaan tutkimukseen ja kirjallisuuteen perehtyminen

e Tutkimuksen toteuttaminen: menetelmékehitys, tiedon keruu,

analyysi, uuden tiedon luominen

Kasikirjoituksen kirjoittaminen

e Kasikirjoituksen versioiden katselmointi

e Kasikirjoituksen sisainen katselmointi s.e. valmis
tarkastukseen

Mahdolliset julkaisut

Tarkastusvalmis opinnaytetyd (lisensiaatintutkimus tai
vaitdskirjan kasikirjoitus)

Tutkimusosaaminen, valmius suorittaa itsenaista tutkimusta
Asiantuntijuus tutkimusalalla

Uusi tieto

inen ja
valmistumi
nen




5. Tulosten tarkastaminen ja valmistuminen (vaitoskirjan esitarkastus)

Kaésikirjoituksen

Vaitdskirjan
kasikirjoitus

toimittaminen

Mahdoll

Kasikirjoituksen
viimeistely

Korjauksista sopiminen—

Tiedoksi myos

Vaitdskirjan
kasikirjoitus

Vaitdskirjan
kasikirjoitus

iset korjauspyynnot

@

K sl Tutkimusalan i Tiedekuntaneuvosto Vaitoskirja- tark .
Jatko-opiskelija f . Kanslia / dekaani I K Esitarkastajat
proressori eKaanl autakunta
esitarkastuksesta
A ) J
Julkaisulupahake P_rofe;sorin pq_olto Hakemuksen Lupautuminen
muksen » ja esitarkastajien : . L
8 . tarkastaminen esitarkastajaksi
tekeminen ehdottaminen
A
Tarvittaessa taydennyspyynnot
Hakemuksen
kasittely
vy
sitarkastaiien Esitarkastajien
Tiedoksi narkastay » ohjeistaminenja ——
[Maaraaminen lausuntopyynt6
, ‘ v

Vaitdskirjan
kasikirjoitus

Y
N

Lausunnon
kasittely,

professorille

Mahdollisten
korjausten

Vaitoskirjajulkaisu
n taitto ja painatus

>

Esitarkastus

Lausunto

mahdolliset
korjauspyynnét

Mahdollisten

tarkastaminen ja
hyvaksyminen

Ks.
Vaitoskirja

Tiedoksi,

Julkaisulupapyynn

korjausten
tarkastaminen

Lausunto

A

on esittely

Ulkaisuluval

Y

mydntaminen
(tai hylky)

myds professorille

\f

\ﬁ




5. Tulosten tarkastaminen ja valmistuminen (lisensiaatintutkimus)

. Tutkimusalan : . Tiedekuntaneuvosto .
Kanslia : Jatko-opiskelija ) Tarkastajat
professori / dekaani
Lahes valmis
kasikirjoitus
Késikirjoituksen
siséinen tarkastus Ké&sikirjoituksen
- yhteisymmarrys -t siséinen tarkastus
tarkastusvalmiude - > yhteisymmarrys
sta tarkastusvalmiude
sta
v y v
Hakemuksen Professorin puolto Hakemus Lupautuminen
tarkastaminen < ja tarkastajien |« opinndytetyon ta?kasta'aksi
ehdottaminen aiheeksi ja kieleksi J
A
Tarvittaessa tadydennyspyynnot ¢
Hakemuksen
4 kasittely
Tarkastajan
ohjeistaminen
s Kasikirjoituksen 4
Lisensiaatin- Lisensiaatin- viimeistely, taitto Lisensiaatin-
tutkimus tutkimus ja sitominen tutkimus
A
Hakemuksen “Hakemus
tarkastaminen, | lisensiaatin-
tarvittaessa tutkimuksen
taydennyspyynnét tarkastamiseksi
Tarvittaessp taydennys T Lisensiaatin-
tutkimuksen
tarkastaminen
Esitelméatilaisuude . o .
e ; Lisensiaatintutkim
n jarjestaminen ja |- . .
« - usesitelma
hyvéksynta 4
Lausunto ja
arvosanaehdotus
Lausuntoon
tutustuminen [ .
* Lausunto tiedoksi *
|
Esitys lisensiaatin-
tutkimuksen  y

&

hyvaksymisestd ja
arvostelusta

Kasittely

Lisensiaatintyd
n toimittaminen Hyvaksytty o )
kirjastoon lisensiaatintutkimus / Tiedoksi
Tu'tklnn(.)n
valmistuminen

Tutkinnon
aksymine




5. Tulosten tarkastaminen ja valmistuminen (vaitos)

en jattaminen

Todistuksenj
akotilaisuus
ja promootio

Valmistuminen "

Tiedoksi

tarkastaminen

Tiedottaminen ja

tiedekunnassa

Lausunnon ja
hakemuksen
kasittely

rekisterointi

Opintorekisteri

yvaksynta ja
arvostelu

Tutkinnon
vaksymine

Jatko-opiskelija Tutkimusalan Kanslia Tiedekuntaneuvosto Vaitoskirja- Vastavaittajat
professori / dekaani lautakunta
Esitarkast
uksesta
Ohjeet vaitoksesta
| vaitokseen liittyvat .| Vaitokseen liittyvét
valmistelut o valmistelut D
Esitys Vastavaittajaksi
vastavaittajiksi, lupautuminen ja
véitdsajankohdaks ajankohdasta
i ja kieleksi sopiminen
Hakemuksen
Hakemuksen » tarkastaminen ja
jattdminen esittely
Y
Hakemuksen
Tarvittaessa korjaukset kasittely
aitoksee
tiedokst liittyvat
aatokse
vy A Ohi
jeet
Vaitostilaisuuden Vastavaittgjien vastavaittajalle
yms. kutsuminen ja Ohjeet vastavaittjillg
valmisteleminen ohjeistaminen
vy
Painettu Painettu vaitésplzlrn:t(tsuovittu Painettu
Ly vaitoskirja = véitoskirja utoskary X > véitoskirja
maara jaeltavaksi)
Véitoksesta
tiedottaminen
l A
Vaitoskirjan jakelu sitoskiri Lausunnon
Vaitostilaisuuden tiedekunnassa/ "X?It(')lls '”g valmistelu
jarjestaminen laitoksella. Myos na ta\{(',_e 10pv
tiedottaminen. etukateen v
4 I 2 Viitos (ja
Vaitss (ja Vaitos (ja karonkka)
karonkka) karonkka)
(valvoja=kustos) ¢
Lausunto ja
tt?uusstﬂrr:ionc;nn Tiedoksi arvosanaehdotus
v Lausunnon ja
» hakemuksen |«
Todistushakemuks




6. Jatko-opiskelijan ohjaus

Jatko-opiskelija, ohjaaja, valvoja (my6s jatko-opintojen suunnittelu/
neuvonta kansliassa, tutkimusryhma, tiedeyhteiso)

Teoreettis
et opinnot

Opinnayte
tutkimus

tuksen
johtamine

Valinnat Tutkimus Rahoitus

Opiskelijakohtainen (alustava) opinto- ja tutkimussuunnitelma
aikatauluineen

Nimetyt valvonta- ja ohjausvastuut

Jatko-opiskelijan motivaatio

Laitoksen / tiedekunnan yhteiset tavoitteet

Nimetty valvoja (ja ehk& ohjaaja) ja hdnen toimintatapansa
Yhteinen sitoutuminen suunnitelmiin

v

Jatko-opiskelijakohtaisesti ohjauskaytannoista ja —

vastuista sopiminen tarkistukset ja muutokset

e Nimetéan ohjaaja (jos valvojan rinnalla toinen)

. Sovitaan ohjauskaytannot (=ohjaussuunnitelma)

e  Sovitaan tavoiteaikataulusta ja tekemisen sisalldista

. Opinto- ja tutkimussuunnitelman tarkastaminen

Jatko-opiskelijan tutkimuksen ja opintojen ohjaaminen ja

valvominen yhteisen suunnitelman pohjalta

. Projektipalaverit tai vastaavat

e Henkilokohtaiset ohjauspalaverit: kaydaan lapi
tutkimustoiminnan ja jatko-opintojen etenemista ja
mahdollisia pullonkauloja

e  Vertaisryhmat ja tutkijayhteistyd

Jatkokoulutuksen tilanteen seuranta ja arviointi

opiskelijatasolla

. Ohjaussuunnitelman mukaan vuosittain

. Seurataan tavoitteiden toteutumista ja tehdaan tarvittavia
muutoksia

e Tarvittaessa paivitetaan suunnitelmia matkan varrella

. Keskustellaan my6s tutkijauraan liittyvisté asioista ja
tarjotaan uravalintaan ohjausta

!

Opiskelijan eteneminen ja osaamisen kehittyminen
e  Ajantasainen tieto opiskelijan tilanteesta
e  Yhteinen sopimus jatkotoimenpiteista
Suunnitelman toteutuminen

Tarkastaminen ja
valmistuminen
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